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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 10/2015

KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 11/2015

A- Công tác tháng 10/2015:

1/ Công tác mua sắm:

- Hoàn chỉnh hồ sơ nghiệm thu, giao nhận gói thầu trang bị hệ thống Website, phầm mềm ngân hàng câu hỏi và thi trắc nghiệm.

- Hoàn chỉnh hồ sơ mua sắm, nghiệm thu, giao nhận vật tư thực tập học kỳ I/2015-2016 (đợt 1)

- Tổng hợp, báo giá danh mục Dụng cụ thiết bị chuyên dùng trình Hội đồng mua sắm tài sản – trang thiết bị duyệt.

- Tổng hợp, báo giá Bảo hộ lao động, trang phục dạy thể dục, an ninh quốc phòng cho Giảng viên và nhân viên năm học 2015-2016

- Mua vật tư sửa chữa theo đề nghị của khoa Công nghệ Động lực, Công nghệ Cơ khí.

2/ Công tác khác:
- Cấp Bảo hộ lao động cho sinh viên xuống xưởng thực hành.
- Thực hiện xong giặt ủi lễ phục tốt nghiệp, thu hồi và bảo quản tại kho nhà trường.
- Tổ chức Hội nghị Cán bộ- công chức cấp phòng.

- Hoàn tất hồ sơ đăng ký thi đua, đang ký sáng kiến kinh nghiệm năm học 2015-2016.

- Hoàn tất báo cáo tự đánh giá.

      B- Công tác tháng 11/2015:
1/ Công tác mua sắm:

- Mua sắm danh mục Dụng cụ thiết bị chuyên dùng .
- Mua Bảo hộ lao động, trang phục dạy thể dục, an ninh quốc phòng cho Giảng viên và nhân viên năm học 2015-2016

- Mua vật tư sửa chữa theo đề nghị của các đơn vị.

2/ Công tác khác:
- Thực hiện công tác chuẩn bị kiểm kê tài sản năm 2016.
- Đối chiếu hồ sơ sổ sách với Phòng Kế hoạch-tài chính.
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